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TERMO DE REFERENCIA
Anexo |

ESPECIFICAGAO DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA DE LOCAGAO DE IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL
LASER COLOR E IMPRESSORA MONOCROMATICA PRETA, INCLUINDO SERVICO DE
MANUTENGAO, REPOSICAO DE PECAS.

1. OBJETIVO
1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a Prestacdo de servicos de locacdo de
impressoras multifuncionais (fotocopiadora/impressora/digitalizadora) com tecnologia digital,
instalacdo e conexdo na rede da sede Consorcio Publico Agéncia Ambiental do Vale do
Paraiba, com fornecimento de mao-de-obra técnica para manutencdo corretiva e preventiva,
fornecimento e/ou substituicdo de pecas, componentes, materiais, insumos utilizados na
operacdo, exceto papel ser executado na sede do Consércio Publico Agéncia Ambiental do

Vale do Paraiba, Rua Euclides Miragaia, n® 433 Centro- Séo José dos Campos.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1. A contratacgdo se justifica devido a necessidade de gerar relatorios, documentos e diversos
papéis de trabalhos fisicos, em papel, para andamento das atividades administrativas e técnicas
necessarias ao cumprimento das finalidades deste érgdo. Para tanto a melhor maneira de gerar
estes relatorios em papel se da por meio de locacdo de impressoras multifuncionais. A locagéo
de equipamentos com toda a manutencdo e fornecimento de tonners seria a solugdo mais
vantajosa, pois o0 custo de aquisi¢cdo de maquina, manutencdo e aquisi¢do de insumos seria bem
superior e exigiria maior logistica. Diante do exposto torna-se necessario a contratacdo de
empresa especializada na locacdo de impressoras pelo periodo de 12(doze) meses, sendo
inclusa nesta locacao a sua manutencéo, pecas e fornecimento de tonners e quantidade minima

de impressdes conforme especificado na identificagdo da demanda.
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3.0 DESCRIMINAGCAO DO OBJETO E PREGCO MEDIO

3.1. O valor do Processo de Contratacdo Direta foi realizado através do levantamento dos
ultimos precos firmados com a administracdo pablica no ano de 2023 conforme Artigo 23
inciso Il nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”. Entretanto, vislumbra-se que tal valor é
compativel com o praticado pelo mercado.

FRANQUIA MENSAL

~ ~ . VALOR MEDIO | VALOR MEDIO ANUAL
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE IMPRESSAO MES TS (12) MESES

IMPRESSORA Multifuncional Laser

1 color - Impresséo , cépia e Scaner 1 1000 FOLHAS R$ 615,98 [R$ 7.391,76
duplex - Folha A4

Impessora Multifuncional

2 Monocromatica Preta - Folha A4 1 6000 FOLHAS R$ 470,30 |R$ 5.643,60
MEDIA VALOR ANUAL TOTAL|R$ 13.035,36
PREGO MEDIO - PAGINAS EXCEDENTES
tam Descrico S Paginas MEDIAVALOR | MEDIAVALOR | MEDIAVALOR
¢ Excedentes UNITARIO MENSAL ANUAL
IMPRESSORA Multifuncional Laser color -
1 Impresséo , copia e Scaner duplex - Folha 1 500 folhas R$ 0,80 | R$ 400,00 | R$  4.800,00
Ad
tem S ——— Paginas Excedentes| MEDIAVALOR | MEDIAVALOR | MEDIAVALOR
¢ 20% més UNITARIO MENSAL ANUAL
P Impessora Multifuncional Monocromatica 1 1200 Folhas RS 012 |Rs 14400 |R$ 172800
Preta - Folha A4

MEDIA VALOR ANUAL - PAGINAS EXCEDENTES | R$ _ 6.528,00

3.2 CENARIO PROPOSTO

3.2.1. A empresa contratada, que prestara o servigo de impressdo, fornecera as impressoras, 0s
suprimentos, o sistema de gerenciamento do servigo e a manutencdo das impressoras com
reposicdo de pecas. O custo do servigo serd um valor fixo mensal por equipamento e, pagando-
se por impressdes excedidas conforme tabela acima .
Impreséo Colorida : limite pagina excedentes més - 500 folhas
Impressdao Monocromatica preta : limite pagina excedentes més - 1200 folhas.
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3.2.2 Sera contratadas 1 ( uma) impressora laser monocromatica folha A4 conforme modelo
Referencia (Modelo 1).

3.2.3 Sera contratadas 1 ( uma) impressora multifuncional laser colorida A4 — conforme
modelo referencia no quadro (Modelo 2).

3.2.4. Seguem abaixo as exigéncias minimas referentes as especificacbes técnicas dos

equipamentos:

Modelo 1 - Impressora Laser Monocromatica - Franquia 6000 folhas.

MODELO 1-IMPRESSORA LASER MONOCROMATICO PRETA - Franquia 6000 folhas.

IMPRESSAO

Cdpias MultiplasAcesso Remoto
Relatdrio de Atividades/Relatorios Periodicos
Tecnologia de Impressao: Laser Eletrofotografico
Velocidade de impressao: 42/40 ppm
Resolucado da impressao: Até 1200 x 1200 dpi
Resolucédo da Cépia: Até 1200 x 600 dpi

COPIA

Resolucao de Cépia: Até 1200 x 600 dpi
Capacidade Max. do Alimentador Automatico de Documentos (ADF): 40 folhas
Velocidade da Cdpia em Preto: 42/40 ppm (carta/A4)
Reducao/Ampliacao: 25% ~ 400%
Funcao de Copias Ordenadas
Tamanho do Vidro de Documentos: Carta
CopiasdelD

DIGITALIZAGAO

ADF
Scan Drivers Included: TWAIN, WIA, ICA, ISIS, SANE
Resolucao de Digitalizagao Interpolada (dpi): Até 19200 x 19200 dpi
Resolucao de Digitalizacdo Optica (dpi): 1200 x 1200 dpi
Formatos: JPEG, PDF Single-page/Multi-page (PDF seguro, PDF pesquisavel, PDF/A),

TIFF Single-page/Multi-page, TXT, BMP, DOCX, XML, PPTX, XPS, PNG
Digitaliza para: E-mail, Imagem, OCR, File, FTP, USB, Network Folder (CIFS -
Windows® only), E-mail Server, SharePoint®, SSH Server (SFTP), Cloud (Web

Connect)t, Easy Scan to Email
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Modelo 2 - Impressora Multifuncional Laser Color — Franquia 1000 folhas.

MODELO REFERENCIA 2- IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER COLOR - Franquia 1000 folhas.

IMPRESSAO

Tecnologia de Impressao: LED colorido digital
Memoria Padrao: 512 MB/ 512 MB
Resolucado da Impressao (maxima em dpi): Até 600 x 2400 dpi
Capacidade de Impressao Duplex (Frente e Verso)
Interfaces Padrao: Wireless 802.11b/g/n, Ethernet, USB 2.0 de alta velocidade
Emulacao: PCL5e, PCL5c, PCL6 (PCL XL Class3.0)
Volume Maximo de Ciclo Mensal: Até 30.000 paginas
Velocidade de Impressao Baseada na Norma ISO: até 19 ppm

COPIA

Resolucdo de Cdpia (maxima): 600 x 600 dpi
Opcoes de Cdpia: Ordenadas, N em 1, c6pias multiplas(até 99), cépias ID
Capacidade Max. do Alimentador Automatico de Documentos (ADF): Até 50 paginas
Ampliacao / Reducgao: 25% - 400% em incrementos de 1%
Tamanho do Vidro de Documentos: 21,6 x 29,7
Velocidade de Copia Baseada na Norma ISO: até 19 cpm

DIGITALIZACAO

Tipo de Scanner: Vidro de exposicao colorido com ADF
Resolucéo de Digitalizacao Interpolada (dpi): 19200 x 19200 dpi
Capacidade de Digitalizacao: E-mail, imagem, OCR, Arquivo, USB, FTP, Rede
Resolucéo de Digitalizacao Optica (dpi): 1200 x 2400 (do vidro do scanner)

4.0 DOTACAO ORCAMENTARIA.

4.1. Sera utilizada a dotacdo orcamentaria.

Orgéo: 01 — Consorcio Pablico Agéncia Ambiental do Vale do Paraiba
Unidade:01.01 — Manuntencéo e Coordenacao do Consorcio
Funcional: 18.542.0001.2001- MANUTENCAO DO CONSORCIO
Fonte Recurso: - 01.110

3.3.90.39.00.00.00.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
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5. DA DOCUMENTAGCAO EXIGIDA
5.1. HABILITAGAO JURIDICA:

5.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

5.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por a¢bes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

5.1.3. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

5.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo

6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

5.2. REGULARIDADE FISCAL

5.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio, se houver,

relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividades;

5.2.2. Prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e quanto a Divida Ativa da Unido administrada

pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN (Certiddo Conjunta Negativa).

5.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do

licitante;

5.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do

licitante;

5.2.5. Prova de regularidade (CRF) junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

5.3. REGULARIDADE TRABALHISTA

5.3.1. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
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a apresentacao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

6. LOCAL DE ENTREGA E INSTALAGAO DO OBJETO

6.1. A entrega dos objetos deverdo ocorrer apos o envio da OS (Ordem de Servigos) que sera

enviada pela contratante.

6.2. O prazo de entrega dos objetos e intalacdo serd de até 5(cinco) dias Uteis, apds o
recebimento da OS (Ordem de Servicos).

6.3. A entrega dos objetos deverdo ser realizadas no Consércio Publico Agéncia Ambiental do
Vale do Paraiba, localizada na Rua Euclides Miragaia 433 Sala 201 - Centro - Sdo José dos
Campos, devendo ser previamente agendada utilizando como forma de comunicacao oficial o

e-mail: administrativo@agenciaambientaldovale.sp.gov.br e telefone (12) 2170-7720.

7. FATURAMENTO E FORMA DE PAGAMENTO:

7.1. Seré adotado o sistema de locacdo de equipamento. Assim sendo, para cobranc¢a do
faturamento mensal deverd ser considerado valor fixo mensal pela locacdo do
equipamento.

7.2. Os pagamentos devidos a CONTRATADA serdo efetuados através de ordem
bancéria ou crédito em conta corrente, no prazo ndo superior a 08 (oito) dias Uteis,

contado da data da apresentagéo da fatura.

7.3. A(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) somente devera(ao) ser apresentada(s) para
pagamento apods a concluséo da etapa do recebimento, indicativo do cumprimento pela
CONTRATADA de todas as obrigacgdes pertinentes ao objeto contratado.

7.4. Ainda que a nota fiscal/fatura seja apresentada antes do prazo definido para
recebimento, 0 prazo para pagamento somente fluira apos o efetivo atesto do

recebimento definitivo.

7.5. A(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) devera(ao) estar acompanhadas da documentacédo
probatoria pertinente, relativa ao recolhimento dos impostos relacionados com a
obrigagao.
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7.6. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, a exemplo de erro na

apresentacdo da nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes & contratagdo, ou,
ainda,circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como obrigacdes financeiras
pendentes, decorrentes de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacgdo da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para 0 CONTRATANTE.

7.7. As situacOes previstas na legislacdo especifica sujeitar-se-d40 a emissdao de nota
fiscal eletronica.

7.8. A atualizacdo monetaria dos pagamentos devidos pela Administracdo, em caso de
mora, seré calculada considerando a data do vencimento da obrigacdo e do seu efetivo

pagamento, de acordo com a variacao do IPCA - IBGE

7.9. A Nota Fiscal/Fatura devera conter, no minimo, as seguintes informac6es: - Més de
referéncia da fatura; - Periodo de faturamento; - Base de célculo de imposto; - Valor do
imposto a ser pago; - Valor total mensal; . Quantidade de equipamentos locados com

suas devidas descrices.

8. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

8.1. Efetuar o pagamento nas condicdes informadas neste Termo de Referéncia, desde
que realizados pela Contratada todos 0s encargos assumidos perante esta
Administragdo. A realizagdo do pagamento tambeém ficara condicionada ao eximio

cumprimento dos prazos de entrega;

8.2. Fornecer a qualquer tempo e com 0 maximo de presteza, mediante solicitacdo por
escrito da Contratada, informacdes adicionais, dirimir davidas e orienta-la em todos 0s

casos omissos, se ocorrer, exclusivamente através de pessoa por ela indicada;

8.3. Exercer a fiscalizacdo sobre o cumprimento das obrigac6es derivadas desse Termo
de Referéncia, e ainda aplicar multa ou rescindir o Contrato caso a Contratada

desobedeca quaisquer das clausulas estabelecidas;

8.4. Nomear Gestor/Fiscal do Contrato derivado deste Termo de Referéncia, que atuara
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como responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do objeto
contratual, devendo este, atestar o recebimento dos produtos licitados, fazer anotacdes e
registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou problemas observados.

9. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

9.1. Fornecer os materiais e executar os servigos, conforme especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e em consonancia com a proposta de precos e condicdes

apresentadas;

9.2. Manter, durante toda a execu¢do do processo, em compatibilidade com as

obrigac@es assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas

9.3. Providenciar e sanar de forma imediata deficiéncias e/ou irregularidades apontadas

pela Contratante;

9.4. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugao da proposta;

9.5. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos e supressdes de até 25%

do valor inicial atualizado do contrato;

9.6. Arcar com todas as despesas inerentes a entrega, tais como: fretes, combustiveis,
seguros, taxas, impostos ou quaisquer outros acréscimos legais que resultarem do fiel
cumprimento deste Termo de Referéncia, que correrdo por conta exclusiva da

Contratada;
9.7. Entregar os servicos dentro do prazo estipulado neste Termo de Referéncia;

9.8. Manter a Contratante livre de quaisquer reivindicacfes, demandas, queixas e

representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua acdo ou omissao;
9.9. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o0 objeto deste Termo de Referéncia.

9.10. Efetuar a limpeza geral imediatamente ap0s a execugdo dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia

9.11. Responsabilizar-se por supervisionar a utilizacdo de materiais, equipamentos,
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ferramentas e utensilios utilizados nos servicos, objetivando a sua correta execucao,

bem como por sua guarda e conservacéo.

9.12. Programar junto aos responsaveis do Consorcio Publico Agéncia Ambiental do
Vale do Paraiba, o horario de execuc¢do dos servigos.

9.13. Utilizar equipamentos e materiais adequados e de primeira qualidade na prestagdo
dos servicos.

9.14. Iniciar a prestacdo de servicos na data indicada na Ordem de Servico,
disponibilizando pessoal capacitado e na quantidade adequada para cumprir as
obrigacBes assumidas.

9.15. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, & sua expensas, servi¢cos em
que se fizerem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes de mé& execucdo ou de

material empregado.

9.16. Responsabilizar-se em relacdo a seus funcionarios, por todas as despesas
decorrentes da execucdo do servico, tais como: salérios, seguros de acidentes, taxas,
impostos, contribuicBes, indenizacbes, alimentacdo, vales transporte outros que venham
a ser legalmente instituidos, bem como fornecer e fiscalizar a utilizacdo dos

equipamentos de protecdo individual.

9.17. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes desta
contratacao.

9.18. Os servigos deverdo ser executados com cuidado especial para que ndo sejam
danificados as instalagdes, o mobiliario existente e os equipamentos de propriedade do
Consorcio Publico.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES:

10.1. Em caso de atraso injustificado na entrega do servico, sujeitar-se-a a Contratada
vencedora a multa de mora de 2% sobre o valor da Nota de Empenho, ou conforme o

caso, sobre o valor correspondente aos itens em atraso;

10.2. A multa a que alude o item anterior ndo impede que o Consdrcio Publico Agéncia
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Ambiental do Vale do Paraiba rescinda unilateralmente o contrato e aplique outras

sangOes previstas na Lei n.° 14.133/2021.

10.3. Em casos de inexecucdo contratual parcial ou total das obrigacdes fixadas neste
Termo de Referéncia, a Administracdo poderd, garantida a ampla defesa e o

contraditério, aplicar as seguintes penalidades:

10.4. Adverténcia, por escrito, conforme previsto no art. 155, inciso |, da Lei Federal

14.133/2021, no caso de pequenas irregularidades;

10.5. Multa de mora, calculada sobre o valor total da proposta, graduada de acordo com
a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes limites maximos, conforme estabelece

a referida lei:

| — 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em
caso de descumprimento total da obrigacdo, inclusive no caso de recusa do
adjudicatéario em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho.

I1— 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o

valor daparte do fornecimento ou servico ndo realizado;

Il — 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou

servigo ndo realizado, por cada dia subsequente ao trigésimo.

10.6. Suspensdo temporaria de licitar - inciso Ill, sera declarado inidéneo, ficando
impedido de licitar e contratar com a administracdo , enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida quando ressarcida a
Administracdo dos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da respectiva sancéo.

10.7. Antes da aplicacdo de qualquer penalidade serd garantido & Contratada direito ao
contraditério e a ampla defesa. A Contratada podera apresentar sua defesa no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado da notificagdo do ato, sendo facultada a producdo de todas

as provas admitidas em direito, por iniciativa e a expensas daquele que as indicou.

10.8. Quando necessarias, as provas serdo produzidas em audiéncia previamente

designada para este fim.
10.9. Concluida a instrucdo processual, a comissdo designada ou, quando for o caso, 0
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servico de registro cadastral, dentro de 15 (quinze) dias, elaborara o relatério final e
remetera os autos para deliberacdo da autoridade competente para aplicar a penalidade,

apos o0 pronunciamento da &rea juridica.

10.10. A multa podera ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos ou ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente.

11. DO FORO

11.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Séo José dos Campos/SP para dirimir qualquer
duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-

se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em duas vias de igual teor e

forma, para que produza seus efeitos legais.

Sao José dos Campos, 04 de margo de 2024.

Roberto Caetano da Silva Junior
Analista de Gestdo - Administracdo

CONSORCIO PUBLICO AGENCIA AMBIENTAL DO VALE DO PARAIBA
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