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vale do Paraiba  S8o José dos Campos, Tremembé, Santo Antonio do Pinhal, Paraibuna, Jambeiro e Monteiro Lobato

CONSORCIO PUBLICO AGENCIA AMBIENTAL DO VALE DO PARAIBA
PORTARIA N° 096 DE 26 DE JUNHO DE 2024

Dispde sobre a nomeagdo de empregado publico efetivo do
Consorcio Publico Agéncia Ambiental do Vale do Paraiba e da
outras providéncias.

SECRETARIO EXECUTIVO do Consércio Plblico Agéncia Ambiental do Vale do
Paraiba, no uso das suas atribuigdes.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear JACQUELINE VASCONCELOS PINTO, portadora do RG:
28.515.715-2 e inscrita no CPF/MF: 287.261.558-00, para o cargo de Assistente Técnico, para
o Consércio Publico Agéncia Ambiental do Vale do Paraiba, a contar de 27 de junho de 2024.

Art. 2° Fica o Assistente Técnico nomeado no art. 1° desta portaria autorizado a
desenvolver atividades e elaborar controles administrativos; controlar @ acompanhar a
execugdo de servicos prestados por terceiros; elaborar e atualizar planilhas, tabelas,
relatorios; realizar a digitagao de textos, oficios, memorandos, laudos, atas, certiddes e outros
documentos de apoio ao licenciamento ambiental; registrar reclamacdes e efetuar
atendimentos; efetuar levantamentos diversos; controlar agendas e prazos; organizar, manter
e realizar procedimentos de acordo com a rotina dos documentos técnicos e administrativos;
manter arquivo de documentos administrativos e técnicos; executar servigos gerais de
escritério; prestagdo de servigos de atendimento ao publico, interno e externo da
Administragéo Publica conforme demanda da area de atuagéo; efetuar atendimento telefénico
e recepgao de visitantes; participar de reunides; pesquisa e mapeamento de pregos; auxiliar
na implantagao do SEI (Sistema Eletronico de Informagées); auxiliar o Secretério Executivo e
a Diretoria Administrativa, quando convocado para executar trabalhos relativos a licitagéo,
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo e outras atividades administrativas; auxiliar a
Diretoria Ambiental e os Analistas Técnicos Ambientais; realizar atendimento telefénico ou
digital; desenvolver outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico;
dirigir veiculo para cumprimento das atribuigdes do cargo quando necessario e outras
atividades afins da fungéo a serem determinadas pela chefia.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as
disposicdes em contréario.

Séo José dos Campos, 26 de junho de 2024,
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