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Vale do Paraiba

CONSORCIO PUBLICO AGENCIA AMBIENTAL DO VALE DO PARAIBA
PORTARIA N° 091 DE 21 DE JUNHO DE 2024

Dispde sobre a nomeagéao do Analista
em Gestdo — Graduagao Superior em
Administragdo do Consoércio Publico
Agéncia Ambiental do Vale do Paraiba
e da outras providéncias.

O Secretario Executivo do Consércio Pablico Agéncia Ambiental do Vale
do Paraiba, no uso das suas atribuigées legais e estatutarias.

RESOLVE

Art. 1° Nomear MATHEUS PHILIPPE DA SILVA ROSA, portadora do RG
37.859.162-9 e CPF 439.200.238-11, como Analista em Gestdo — Graduagéo
Superior Administragdo do Consércio Publico Agéncia Ambiental do Vale do
Paraiba, a contar de 24 de junho de 2024.

Art. 2° Fica o Analista em Gestao — Graduagao Superior em Administragdo
autorizado a: 1) Executar analise de custo, elaborag¢ao de indicadores, planilhas
e relatérios; 2) Acompanhamento de auditoria e analise financeira (interna e
externa); 3) Langamento de nota fiscal de entrada de materiais e devolugéao; 4)
Realizagéo e acompanhamento no processo de compras, processos licitatorios
em geral, realizando as etapas de cada modalidade licitatéria desde de
elaboragdo de editais, criagdo e atualizagdo de cadastro de fornecedores e
produtos, bem como cotagdes de pregos, elaboragéo de mapas comparativos de
cotagao; 5) Formalizagao e envio de extrato com o resultado do certame para o
portal de transparéncia do site do Consércio Publico Agéncia Ambiental do Vale
do Paraiba; 6) Fazer parte da comissao de licitagédo; 7) Fazer a verificagado de
entrega de produtos e servigos; 8) Criagédo e atualizagcao de procedimentos e
instrugdo de trabalho; 9) Emissdo RNCF (relatério de néo
conformidade/fornecedor); 10) Programacgao e estratégia na realizagdo do
inventario; 11) Rotinas operacionais; 12) Condugdo de reunides; 13)
Intermediacdo com area de sistemas; 14) Gerenciamento de contratos; 15)
Analise de estratégia de precificacdo; 16) Gestdo e redugédo de despesa; 17)
Andlise e controles orgamentarios; 18) Elaboragdo de balango contabil e
demonstrativo de resultado; 19) Coordenagao de custos administrativos e
operacionais; 20) Executar atividades inerentes ao planejamento, execugéo e
monitoramento de processos, procedimentos e informagbes para eficiéncia
efetividade da gestdo em sua area de atuagéo; 21) Planejar, coordenar, orientar
e atuar na gestdo, armazenamento e processamento técnico de informagdes;
22) Promover a racionalizagéo e controle de desempenho e emitir relatérios para
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subsidiar e implementar agées de melhoria de gestdo; 23) Acompanhar e
controlar contratos, programagées orcamentarias de obras, servigos, convénios
e outros, efetuando analises com vistas a elaboragao e revisdo de programas e
projetos de investimento e custeio, orgamentos, custos e estudos desenvolvidos
em conjunto com empresas externas e 6rgaos publicos; 24) Avaliar politicas de
impacto coletivo para a Administracao Publica; 25) Realizar estudos, pesquisas,
projetos, levantamentos e diagndsticos nas areas de concursos, recrutamento,
selecdo, capacitagdo, avaliagdo de desempenho, cargos e salarios,
dimensionamento, beneficios e rotinas de atualizagdo da vida funcional dos
servidores; 26) Planejar intervengdes através de diagnosticos, analisando e
caracterizando as necessidades de treinamento, capacitagdo e formagéao dos
servidores; 27) Pesquisar e propor aprimoramento dos sistemas corporativos;
28) Participar de reunides, assembleias, treinamento e desenvolvimento para
aperfeicoamento do processo de trabalho; 29) Desenvolver e acompanhar as
atividades de planejamento e gestdo, efetuar levantamentos, consisténcias,
interfaces e analises de dados quantitativos e qualitativos de sua area de
atuacao; 30) Realizar pesquisas, levantamento e estudos estatisticos, planejar e
orientar a coleta de dados, analisar e interpretar os dados obtidos para
determinar corregbes, quadros comparativos e tabelas de indicadores; 31)
Organizar e orientar o tratamento dos dados e calculos estatisticos para analises
e interpretacdes; 32) Analisar e acompanhar processos e emitir relatorios; 33)
Acompanhar a execugdo dos contratos de servicos e de fornecimento de
materiais; 34) Dirigir veiculo para cumprimento das atribuigbes do cargo quando
necessario e outras atividades afins da fungao a serem determinadas pela chefia.

Art. 3° As atribui¢gdes descritas no art. 2° e art. 3° sdo atualizadas conforme
as alteracdes e atualizagbes do Regimento Interno, Regulamento Interno e
Estatuto Social do Consoércio Publico Agéncia Ambiental do Vale do Paraiba
vigentes.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-
se as disposi¢des em contrario.

Sao José dos Campos, 21 de junho de 2024.

CLAUDIO SCALLI
; Secretario Executivo 3
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