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‘Agé"da CONSORCIO PUBLICO AGENCIA AMBIENTAL VALE DO PARAIBA

Ambiental X ; . i . .
vale do Paraiba  S&0 José dos Campos, Tremembé, Santo Antonio do Pinhal, Paraibuna, Jambeiro e Monteiro Lobato

CONSORCIO PUBLICO AGENCIA AMBIENTAL DO VALE DO PARAIBA
PORTARIA N° 030 DE 27 DE FEVEREIRO DE 2023

Dispde sobre a nomeacido de emprego publico temporario do
Consorcio Publico Agéncia Ambiental do Vale do Paraiba e da
outras providéncias.

SECRETARIO EXECUTIVO do Consércio Publico Agéncia Ambiental do Vale do
Paraiba, no uso das suas atribuicdes.

RESOLVE:

Art. 1° Nomear MARIA AUGUSTA VIEIRA ROCHA NUNES DE FARIA, portadora
do RG: 19.209.581-X e inscrita no CPF/MF: 081.241.708-94 como Assistente Técnico para o
Consoércio Publico Agéncia Ambiental do Vale do Paraiba, a contar de 27 de fevereiro de 2023.

Art. 2° Fica o Assistente Técnico nomeado no art. 1° desta portaria autorizado a
desenvolver atividades e elaborar controles fiscais, financeiros, administrativos, recursos
humanos e suprimentos; controlar e acompanhar a execugdo de servigos prestados por
terceiros; elaborar e atualizar planilhas, tabelas, relatérios; realizar a digitacdo de textos,
oficios, memorandos, laudos, atas, certiddées e outros documentos; registrar reclamacgoes;
efetuar levantamentos diversos; controlar agendas e prazos; organizar, manter e realizar
procedimentos de rotina dos documentos técnicos e administrativos; manter arquivo de
documentos administrativos; controlar e cadastrar documentos/materiais recebidos e
expedidos administrativos; executar servigos gerais de escritério; prestacdo de servicos de
atendimento ao publico, interno e externo da Administragdo Publica conforme demanda da
area de atuacdo; efetuar atendimento telefébnico e recepgdo de visitantes; participar de
reunides e de assembleias; pesquisa e mapeamento de precos; efetuar procedimentos de
licitacdo, gestdo de contratos e Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo; auxiliar na
implantacdo do SEI (Sistema Eletrénico de Informagdes); auxiliar o Secretario Executivo, a
Diretoria Administrativa, os Analistas em Gestdo e Tecnologia da Informacao; desenvolver
outras atividades pertinentes determinadas pelo superior hierarquico; dirigir veiculo para
cumprimento das atribuicées do cargo quando necessario e outras atividades afins da funcao
a serem determinadas pela chefia.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Sao José dos Campos, 27 de fevereiro de 2023.
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