Ambiental
Vale do Paraiba

é%mém'a CONSORCIO PUBLICO AGENCIA AMBIENTAL DO VALE DO PARAIBA

PORTARIA N°100 DE 12 DE JULHO DE 2024

Dispde sobre a nomeacgdo do Assistente da Diretoria
Administrativa para o Consércio Piablico Agéncia
Ambiental do Vale do Paraiba e da outras providéncias.

O Secretario Executivo do Consércio Pablico Agéncia Ambiental do Vale do
Paraiba, no uso das suas atribui¢des legais e estatutaria.

RESOLVE

Art. 1° Nomear ROBERTO CAETANO DA SILVA JUNIOR, portador do RG
43.682.365 ¢ CPF 362.433.228-74, para o cargo de Assistente da Diretoria Administrativa, CBO:
2521-05, para o Consércio Pablico Agéncia Ambiental do Vale do Paraiba, a partir de 15 de julho
de 2024.

Art. 2° Fica o Assistente da Diretoria Administrativa autorizado a: Assessorar a
Diretoria Administrativa nos assuntos relativos & drea de atuagéo, auxiliando na elaboragio e
propondo programas de trabalho, desenvolvendo atividades de planejamento, organizagio,
avaliagdo, controle e orientagdo no ambito das atividades administrativo- financeiro; Apoiar na
assessoria e orientacdo dos Analistas em Gestdo em assuntos de sua area de atuagdo referente as
questdes administrativas e financeiras do Consércio Piblico Agéncia Ambiental do Vale do
Paraiba; Assessorar nas atividades de consultoria interna, fornecendo informagdes e outros
documentos relativos a sua competéncia na Administragdo Piblica; Manter intercdmbio com
outros profissionais, areas e 6rgaos; Assessorar nas propostas de novas diretrizes administrativas,
monitorando os resultados e fomentando politicas de interesse do Consdrcio Piblico Agéncia
Ambiental do Vale do Paraiba; Auxiliar na emissdo de relatérios e pareceres técnicos sobre
questdes administrativa-financeira; Assessorar a Diretoria Administrativa na elaboragio e revisdo
de normas técnicas relacionadas as atividades de administragdo financeira em geral; Assessorar a
Diretoria Administrativa junto ao Sistema AUDESP e Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo
no cumprimento das normas e padrGes pertinentes 4 qualidade administrativo-financeiro;
Participar de Assembleias ou reunides, quando for convocado; Assessorar e participar da
elaborag@o e revisdo de normas e regulamentos administrativos em geral; Assessorar a Diretoria
Administrativa nas questdes do e-SIC (Sistema Eletrénico do Servigos de Informagdes ao
Cidadao); Assessorar a Diretoria Administrativa sobre a Manutengio do Portal de Transparéncia;
Assessorar ¢ apoiar a Diretoria Administrativa nas licitagdes, Or¢amentos, Controle Interno,
Fluxo Financeiro Contébil, Gestdo de Contratos Piiblicos € Notas de Empenho.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data da sua assinatura, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Sdo José dos Campos, 12 de julho de 2024.
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